
Gwinner Wohndesign ist ein traditionsbewusstes und international erfolgreiches  Möbelunternehmen made in 
the Black Forest. Im Bereich der hochwertigen Kastenmöbel begeistern wir  seit fast einem Jahrhundert Kunden 
mit erstklassiger Qualität, einer nachhaltigen Produktion und  einem unverwechselbaren Design. Mit dem 
höchsten Anspruch an technische Perfektion und handwerkliches Können werden unsere  Produkte vollständig 
in Deutschland entwickelt und produziert.

PERSONAL SACHBEARBEITERIN (M/W/D), VOLL- ODER TEILZEIT 

Ihre Aufgaben:
» Eigenständige Durchführung der monatlichen Entgeltabrechnung
» Erfassung und Pflege der Personalstammdaten
» Verwaltung der Zeitwirtschaft 
» Durchführung eines professionellen Bewerbermanagements und Recruiting neuer Mitarbeiter in Zusammenarbeit 

mit unseren Fachabteilungen
» Kompetente Betreuung und Beratung unserer Mitarbeiter und Führungskräfte in allen personalrelevanten Fragen
» Mitarbeit in den Bereichen Personalmarketing, Ausbildung, Social Media Recruiting, Employer Branding und

Gesundheitsmanagement

Ihr Profil:
» Studium oder Kaufmännische Ausbildung mit Zusatzausbildung oder entsprechender Berufserfahrung im

Personalbereich
» Erfolgreich absolvierte Ausbildereignungsprüfung ist wünschenswert, jedoch keine Voraussetzung
» Versierter Umgang mit MS Office
» Ausgeprägtes Kommunikations- und Organisationstalent
» Hohes Maß an Zuverlässigkeit, Verschwiegenheit
» Flexibilität, Engagement und Teamgeist

Wir bieten:
» Eigenverantwortliches Arbeiten in einem vielseitigen und anspruchsvollen Aufgabengebiet
» Hohes Maß an persönlichen Entfaltungsmöglichkeiten und Weiterentwickllung
» Top ausgestattete Arbeitsplätze sowie geregelte Arbeitszeit mit zeitlicher Flexibilität
» Ein gutes Betriebsklima und kollegiales Miteinander in einem Unternehmen mit flachen Hierarchien

und damit kurzen Wegen für Informationen und Entscheidungen
» Die Stelle ist in Voll- oder Teilzeit möglich, die Option auf Home Office besteht 
» Top ausgestattete Arbeitsplätze, flexible Arbeitszeiten, betriebliche Altersvorsorge und weitere Benefits 

Wenn Sie Teil unseres Teams werden möchten, senden Sie uns bitte Ihre vollständige Bewerbung sowie Ihre 
Gehaltsvorstellung und Ihr mögliches Eintrittsdatum an: personal@gwinner.de

Gwinner Wohndesign GmbH – Hauptstraße 70 – D-72285 Pfalzgrafenweiler 
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